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Artykuty do tomow cyklu nalezy tworzy¢ jako dokumenty programu word i przesyta¢ w
zataczniku mailowym. Prosze przesyta¢ jeden plik w ,,rich text format™ (.rtf) oraz jeden w
wersji PDF.

Prosimy o uwazne przeczytanie ponizszych wskazowek formalnych!

1. Uklad tekstu:
32 000
Objetos¢ artykutu maks. 35-000 znakow tacznie z przypisami dolnymi
Adiustacja blokowa
Interlinia 1%
Bez dzielenia sylab
Bez wcig¢ (wyjatek: dtuzsze cytaty, p. 3.)
Przypisy na dole strony (nie koncowe)
Bez nagltoéwkow i stopek
Czcionka: Times New Roman, wielko$¢: 12

2. Wyrodznienia w tekscie:

Do wyrdznienia okreslonych miejsc tekstu nie stosujemy podkreslen, zageszczen czy
cudzystowu. Stosowne fragmenty tekstu piszemy kursywq.

3. Cytaty:

Cytaty w tekscie cigglym powinny odpowiada¢ wielkoscig i rodzajem czcionki tekstowi
podstawowemu.

Dtugie cytaty (od 3 wierszy) wydzielamy z tekstu gtéwnego poprzez oddzielenie od gory i od dotu
$wiattem oraz wcieciem z prawej i lewej strony wielkosci 1 cm kazde. Tekst cytatu pomniejszamy
do wielkosci czcionki 11. Tak wydzielonych graficznie cytatow nie ujmujemy w cudzystow.

4.  Spos6b cytowania:

. Dostowne cytaty ujmowane sg w podwojny cudzystow (,,”) .

. Opuszczenia wewnatrz cytatu zaznaczamy trzema punktami w nawiasach kwadratowych:
[...]. Takie punkty powinny znajdowac si¢ takze na poczatku cytatu, jesli poczatek cytatu
po dwukropku i cudzystowie nie jest jednoczesnie poczatkiem zdania.

= Uzupelnienia tekstu wstawiamy w nawiasy kwadratowe [ ] .

] Wyrodznienia w oryginale cytatu podobnie zaznaczamy kursywaq.

5. Liczby/daty:

. Liczby od jeden do dwanascie wiacznie piszemy stowami.
. Petne cztero-, siedmiopozycyjne liczby (itd.) zapisujemy, uzywajac skrotow: 45 tys.,
26 min
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32 000


. Liczby, w ktorych nie mozna zastosowaé skrétu piszemy oddzielajac grupy cyfr
spacja (nie kropka): 1 546; 100 528; 1 582 857

. Znak procentu stosujemy tylko po liczbach zapisanych cyframi i sktadamy go bez
odstepu od liczby: 16%, 82,3%

. Przy datach piszemy miesigce pelnym stowem: 25 wrzesnia 2005 roku. Przy zapisie dat nie
uzywamy stowa ,,dnia”: wyrok z dria 21 sierpnia 2015 roku.

~

Tabele, grafiki, ilustracje:

. Wszystkie tabele, grafiki i ilustracje oznaczamy tytulem i biezgco numerujemy, np.
lustracja 1. Widok starego rynku ok. 1910.

. Wszystkie ilustracje, grafiki i wykresy nazywamy llustracja natomiast tabele oznaczamy
nazwg Tabela.

. Tabele, grafiki i ilustracje powinny mie¢ generalnie dobrg rozdzielczos¢ (min. 600 dpi),
by¢ czarno-biate lub w odcieniach szarosci i nie przekracza¢ wymiarow 12cm x 19cm.

. Zrédha podajemy bezposrednio pod tabela/grafika /ilustracja.

. Wszystkie tabele, grafiki i ilustracje nalezy zawsze przesyta¢ jako osobne pliki
wraz z plikiem gléwnym.

8.  Przypisy dolne:

. Wskazanie przypisu dolnego w tekscie biezacym odbywa si¢ przez cyfre w gornym
indeksie bez nawiasdw i kropki. Cyfra ta znajduje si¢ zawsze przed znakiem
interpunkcyjnym.

W samym przypisie pozycja cyfry jest normalna, bez kropki i nawiasu.

Numeracja przypiséw w catym tekscie odbywa si¢ w sposob ciagty.

Kazdy przypis dolny powinien konczy¢ si¢ kropka.

Miedzy przypisami nie umieszczamy pustej linii.

Font: Times New Roman, wielko$¢: 10.

9. Dane bibliograficzne:

Przy pierwszym przytoczeniu podajemy pelny tytut (ew. + podtytut) i petne dane bibliograficzne
— miejsce wydania, nazwe wydawnictwa oraz rok wydania i na koncu strong(-y), na ktore si¢
powotujemy. Strone zapisujemy skrétem: s. xx:

Michael Burleigh: Germany turns eastward. A study of ostforschung in the Third Reich,
Cambridge: Cambridge University Press, 1988, s. 10.

Przy przytoczeniu artykuléw w pracach zbiorowych, w rocznikach itp. stosujemy ten sam
wzor. Przy pierwszym przytoczeniu takiego artykutlu nalezy poda¢ pelne numery stron (od ...
do ...), po czym w razie potrzeby podajemy konkretny numer stron(y) w nawiasie.

Thorsten Schulten: Zwischen offenen Arbeitsmarkten und transnationalem Lohngefalle.
Gewerkschaften und Migration im Zuge der EU-Osterweiterung [w:] Hans Platzer, Gudrun
Hetges (red.): Europa — Quo Vadis? Wiesbaden: VS Verlag fur Sozialwissenschaften, 2011,
s. 127-150 (134).

Przy artykulach w pismach naukowych podajemy stosowny tom (ew. zeszyt po uko$niku), a
nie rocznik. Nr tomu czy zeszytu nastepuje bezposrednio po tytule periodyku, a rok migdzy
przecinkami za nim. Nie podajemy miejsca wydania ani nazwy wydawnictwa periodyku. Nazwe
czasopisma zapisujemy pismem prostym, w cudzystowie. Przy pierwszym przytoczeniu takiego



artykutu nalezy poda¢ petne numery stron (od ... do ...), po czym w razie potrzeby podajemy
konkretny numer stron(y) w nawiasie.

Herbert Briicker: Neue Erkenntnisse zu den Arbeitsmarktwirkungen internationaler
Migration. Ein kritischer Uberblick tiber vorliegende Befunde, ,,WSI-Mitteilungen” 10,
2010, s. 499-507 (502).

Pelne imiona, nazwiska autoréw i redaktorow podajemy pismem prostym. Redaktora zbioru
oznaczamy przez (red.) za nazwiskiem. W przypadku kilku autoréw, podajemy nazwiska
wszystkich, jesli ich liczba nie przekracza trzech. Jesli natomiast jest ich wigcej niz trzech,
podajemy tylko pierwszego z dodatkiem skrotu: i in. (= i inni)

Ewa Bankowska i in.: Praktyczna stylistyka nie tylko dla polonistéw, Warszawa: Ksigzka i
Wiedza, 2003.

Kilku autoréw lub redaktoréw oddzielamy przecinkami.

Stefan Kratke, Renate Borst: EU-Osterweiterung als Chance. Perspektiven flr
Metropolraume und Grenzgebiete am Beispiel Berlin-Brandenburg, Berlin: LIT, 2004, s. 2—
3.

Eva Kocher, Carsten Nowak (red.): Freie Fahrt fur Arbeitnehmer/innen zwischen Ost und
West. Perspektive des Ablaufs beitrittsbedingter Ubergangsfristen zum 1. Mai 2011, Baden-
Baden: Nomos, 2012.
Miedzy autorem/autorami a tytutem stawiamy dwukropek, tytut i podtytut oddzielamy kropka.
Miedzy tytutem a miejscem wydania stawiamy przecinek, za miejscem wydania dwukropek, rok
wydania podajemy po wydawnictwie po przecinku. W polskiej wersji jezykowej nie uzywamy
skrotow ,,ff. lub ,,f.” (wymagane sa doktadne numery stron).
Po pierwszym pelnym przytoczeniu tytulu, pézniej wystarcza przytoczenie skrocone — imig i
nazwisko autora, oraz skrocony tytul - wraz ze skrotem dz. cyt. (= dzielo cytowane) oraz
wskazanie stosownego przypisu zawierajacego petne dane bibliograficzne:

Ewa Bankowska i in.: Praktyczna stylistyka..., dz. cyt. (przyp. 2), s. 137.

Powtodrzenie tego samego tytutu zaznaczamy jako ,,tamze” (moze si¢ wylacznie odnies¢ do
przypisu bezposrednio poprzedzajacego). Przyktady:

Ewa Bankowska i in.: Praktyczna stylistyka..., dz. cyt. (przyp. 2), s. 137.

Tamze, s. 505.

Przy kilku miejscach wydania wymieniamy tylko pierwsze miejsce. Jezeli miejsce wydania lub
rok wydania sg nieznane, piszemy ,,o.m.” lub ,,b.r.”.

Przy nastgpujacych po sobie tytutach tego samego autora piszemy ,.tenze” lub ,taz”.
Jezeli w jednym przypisie wymieniamy Kilka tytuléw, to oddzielamy je od siebie Srednikami.
Zrédta internetowe podajemy z kompletnym adresem internetowym i datg ostatniego wywotania:

http://www.brockhaus-enzyklopaedie.de/be21_article.php, 12.12.2006.



10. Informacje o autorach
Prosimy przesyta¢ w osobnym pliku krotkg opisowsg informacje o Panstwa osobie, pozycji,
dziedzinie zawodowej i zainteresowaniach badawczych oraz dane kontaktowe. Maks. 100 stow.





